               PHÒNG GD&ĐT GÒ VẤP                                 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
     
        TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI

                Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 7
(Từ ngày 03/10/2016 đến ngày 18/9/2016)

	Thứ/ngày
	Nội dung công tác
	Thời gian
	Phân công thực hiện

	Thứ Hai

03/10
	- Chào cờ và SHDC đầu tuần theo KH.
	6h30
	Toàn trường

	
	- Họp Ban lãnh đạo.
	8h00
	BLĐ

	
	- Đội tuyển Bóng chuyền, đội Kéo co dự thi cấp TP luyện tập theo lịch tại Trường THCS Phạm Văn Chiêu (các ngày thứ 2, 4, 6 từ 16h00 -18h00, từ ngày 19/9 -16/10/2016).
	Theo KH
	Theo danh sách đã đăng kí

	
	- Tuyên truyền về tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016 chủ đề “Phát triển văn hóa đọc trong kỷ nguyên số” trong buổi lễ chào cờ đầu tuần.
	
	
C.Đào – P.HT

	
	- Treo khẩu hiệu tuyên truyền tuần Lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016, phù hợp với chủ đề.
	Từ ngày 03(9/10
	T.Khanh - CTCĐ

	
	- Cho tổ chức cho học sinh tham gia cuộc thi Toán và Tiếng Anh qua Internet (Violympic trên internet)
	Trong tuần
	T.Chiến – P.HT

	
	- Cho nhập dữ liệu báo cáo thống kê đầu năm học 2016-2017 trên Trên trang website thống kê SMAS.
	Hạn chót
	C.Đào – P.HT và A.Liêm

	
	- Dự giờ GV 
	Trong tuần
	BLĐ, TTCM, NT

	
	- Các lớp BD.HSG học theo TKB
	Trong tuần
	GVBD

	
	- HS khối 6 bắt đầu học bơi theo lịch
	Trong tuần 
	GV dẫn HS đi theo phân công

	
	- Kiểm tra 1 tiết Địa 7 theo TKB
	Trong tuần 
	GV Địa 7

	
	- HS các lớp BD HSG K9 làm bài khảo sát
	Trong tuần
	GV BDHSG lớp 9

	
	- Phát động thi: Vận dụng kiến thức liên môn và thi KHKT trong HS
	Tiết chào cờ
	T.Chiến

	
	- HS tiếp tục thi Toán và tiếng Anh trên internet
	Trong tuần 
	GV Toán – Anh – GVCN nhắc HS

	
	- Thi bài Kiểm tra năng lực (các tiết dự thi GVG tự chọn bắt đầu từ tuần 8)
	Trong tuần
	GV thi GVG trường

	
	- Tiếp tục học BDTX theo kế hoạch
	Trong tuần
	QL, GV

	
	- Lên Kế hoạch tổ chức cho GVCN 6 và giáo vụ ghi mã học bạ, kiểm tra nội dung ghi trang lí lịch ở học bạ so khai sinh trong hồ sơ, sau đó đính hồ sơ vào học bạ (hoàn thành tuần 7) chuẩn bị cho đợt phân công kiểm tra chéo ở tuần 8.
	Trong tuần
	C.Đào – P.HT

	
	- Làm bài viết về quán triệt NQ lần thứ XII của Đảng nộp về BTCB (theo câu hỏi gợi ý)
	Trong ngày
	Toàn bộ Đảng viên

	
	- Hạn chót xong dự thảo nội dung họp Chi bộ chuyển về email các Đảng viên.
	11h00
	BTCB

	
	- Hạn chót gửi về HT và TK.HĐSP báo cáo công tác tháng 9 và kế hoạch công tác tháng 10/2016
	17h00
	QL, các bộ phận

	
	- Nhận câu hỏi làm bài viết năng lực thi GVG cấp trường NH 2016 – 2017 từ TTCM qua email.
	Trong ngày
	GV đăng ký

	Thứ Ba

04/10
	- Họp thẩm định các chủ đề tự chọn và hệ thống bài tập theo chủ đề tại HT. D PGD&ĐT.
	8h00
	HĐ chuyên môn bộ môn Toán

	
	- Tổ chức đại hội liên đội điểm tại Trường TH NTH.
	13h30
	T.Phong - TPT Đội 

	
	- Nhận kính phí công đoàn quý III/2016 về Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy).Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy)
	Trong ngày
	CTCĐ phân công

	
	- Gửi danh sách thực trạng đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức năm học 2016-2017 về BP Tổ chức kèm file về email: danhngoctochuc@gmail.com. 
	Hạn chót
	C.Liên – Văn thư và KT

	
	- Thực hiện hồ sơ kiểm định chất lượng giáo dục, đăng kí đánh giá ngoài về tổ PT.
	Trong ngày
	HT và Văn thư

	
	- Cho hoàn tất đăng ký danh sách dự thi VH-CT cấp quận trên cổng thông tin điện tử.
	Trong ngày
	C.Đào – P.HT và A.Liêm

	
	- Gửi đề kiểm trá tiết, đáp án, ma trận về P.HT phụ trách qua email:  K6 (Anh, Địa) – K7 (Hình) – K8 (Địa, CN) – K9 (Hoá, CN).
	Trong ngày
	GV các bộ môn có kiểm tra 

	
	- Ghi mã số học sinh vào trang bìa học bạ 
	Trong tuần
	GVCN6

	
	- Hạn chót chuyển góp ý qua dự thảo nội dung họp Chi bộ bằng email đến BTCB. (phải trả lời)
	11h00
	Đảng viên

	
	- Họp Chi bộ tháng 10/2016.
	16h30
	Đảng viên Chi bộ

	
	- Hạn chót xong dự thảo nội dung họp HĐSP chuyển về email HT.
	17h00
	C.Trang - TK.HĐSP

	
	
	
	

	Thứ Tư

05/10
	- Dự tổ chức Hội nghị sơ kết 3 năm phối hợp công tác, triển khai Kế hoạch thực hiện Thông tư 44/BGDĐT- Xây dựng  các mô hình học tập giai đoạn 2016-2020 HT.A - PGD&ĐT
	7h15
	HT, Bác Bá - chi hội trưởng Chi hội Khuyến học và C.Lương - CT BTVH 

	
	- Họp giao ban Tổng phụ trách Đội tại HĐ Đội quận.
	14h00
	T.Phong - TPT Đội 

	
	- Nộp công văn đề nghị tuyển dụng viên chức qua tập sự, không qua tập sự về BP Tổ chức (đính kèm danh sách và biên bản họp xét)
	Hạn chót
	HT và KT

	
	- Nộp danh sách số lượng học sinh khám sức khỏe về BP Y tế (đ/c Đ. Hải) (theo mẫu).
	Hạn chót
	HT và C.Duyên - Y tế 

	
	- Thực hiện in sổ  gọi tên ghi điểm các lớp (mẫu từ cổng thông tin điện tử)
	Trong tuần 
	GVCN các lớp

	
	- Nộp thống kê bài chấm Tập làm văn K6,7,8,9 về BLĐ qua email
	Trong ngày
	Nhóm trưởng Văn 6,7,8,9

	
	- Hạn chót chuyển dự thảo nội dung họp HĐSP bằng email đến TTCM
	17h00
	HT

	Thứ Năm

06/10
	- Kiểm tra 1 tiết: Đề PGD: Văn 6 (HS ngồi theo phòng thi) – và đề trường: Anh 7,8,9 (HS ngồi theo lớp – 2 đề A,B). Kiểm tra xong HS học từ tiết 1 đến tiết 4. GVCN các lớp không bán trú báo PHHS các em về sau tiết 5 (lúc 11h30)
	Tiết 1
	GV coi kiểm tra có mặt 6h30

	
	- Hạn chót hoàn thành bài viết năng lực thi GVG cấp trường NH 2016 – 2017 nộp về HT.
	10h30
	GV đăng ký

	
	- Dự kiến tổ chức họp GVCN để thống nhất nội dung chuẩn bị họp CMHS đầu năm học 2016 - 2017,
	Ra chơi 
	QL, VP với GVCN

	
	- Hạn chót chuyển góp ý của tổ qua dự thảo nội dung họp HĐSP bằng email đến HT và TKHĐSP. (phải trả lời cụ thể)
	17h00
	TTCM

	
	
	
	

	Thứ Sáu

07/10
	- Tập huấn Ban chỉ huy liên đội khối THCS tại TT dã ngoại Cần Giờ (có mặt tại Hội Đồng đội lúc 6h00)
	6h00
	TPT Đội chọn đại diện BCHLĐ  

	
	- Thực hiện hồ sơ chuyển ngạch lương đối với viên chức (theo hướng dẫn của BP Tổ chức).
	Hạn chót hoàn thành 25/10
	HT, KT và văn thư

	
	- Họp HĐSP, họp CM tháng 10/2016
	16h30
	Toàn trường

	
	
	
	

	Thứ Bảy

08/10
	- Lớp QLGD học môn Hoạt động nhóm và KN truyền thông tại HT. D PGD&ĐT.
	7h30
	T.Khanh, C.Thúy và C.Diệp

	
	- Lớp TCCT H575 học buổi sáng (7h30), H576 học cả ngày, H577 học buổi chiều (13h30) tại TT BDCT quận.
	
	GV theo đăng ký

	
	- Chuyên đề môn Thể dục “Tập huấn bơi an toàn” tại Trường THCS NgDu.
	
	Toàn bộ GVTD 

	
	- Dự Lễ trao học bổng Nguyễn Đức Cảnh, năm học 2015-2016 tại HT.A PGD&ĐT cho các em HS, SV là con của CĐV (theo danh sách) trên Website Phòng GD&ĐT. HS, SV tham dự mặc đồng phục HS, SV, có mặt đúng giờ. 
	8h00
	CTCĐ và HS, SV theo danh sách nhận HBNĐC,



	
	- Các lớp nghề, BD HSG K7,8,9 học theo TKB
	Chiều
	GV nghề, GV BD HSG K7,8,9

	
	- Cho làm và nộp báo cáo thống kê đầu năm học 2016-2017 về Tổ KH-TV (đ/c D. Thủy) (2 bộ).
	Hạn chót
	TC.Đào – P.HT và A.Liêm

	
	- Dự kiến họp CMHS đầu năm 2016 – 2017
	Chiều
	Khối 6,8

	Chủ Nhật

09/10
	- Dự kiến họp CMHS đầu năm 2016 – 2017
	Chiều
	Khối 7,9

	
	
	
	


